Dotgcz do naszego zespotu!
Szukamy osoby do pracy administracyjno-biurowej przy obstudze projektu spotecznego.

Stowarzyszenie By¢ Razem poszukuje osoby do pracy administracyjno-biurowej zwiqzanej z
realizacjq projektu spotecznego. Szukamy kogo$ skrupulatnego, samodzielnego i gotowego do pracy
z ludzmi — rébwniez tymi w trudniejszej sytuacji zyciowej.

Miejsce pracy: woj. Slgskie, Cieszyn (praca stacjonarna)

Wymiar pracy: minimum % etatu lub petny etat

Wynagrodzenie: od 4700 zt brutto (w zaleznosci m.in. od doswiadczenia i kompetencii)
Termin rozpoczecia: do uzgodnienia, nie pézniej niz Ill kwartat 2025

Zakres obowiqgzkow:

« wsparcie administracyjne i organizacyjne projektu spotecznego,

« prowadzenie dokumentacji projektowej,

« kontakt z uczestnikami, partnerami i zespotem projektowym,

« wspétpraca z kadrg merytoryczng,

* przygotowywanie i archiwizacja dokumentéw,

« obstuga narzedzi biurowych (office, e-maiil, telefon),

« udziat w spotkaniach zespotu i superwizjach,

« inne biezgce zadania administracyjne zwigzane z realizacjq projektu.

Kogo szukamy?

 osoby skrupulatnej, lojalnej i rzetelnej,

« dobrze zorganizowanej, komunikatywnej i samodzielnej,

- elastycznej, cierpliwej i odpowiedzialnej,

 gotowej do pracy z osobami w trudnej sytuacji zyciowej,

« z umiejetnoéciq pracy zespotowej i gotowosciq do uczenia sie.

Dodatkowe atuty:

« znajomos¢ pakietu MS Office,

- doSwiadczenie w organizacjach pozarzgdowych, projektach spotecznych lub pracy
administracyjne;j,

* prawo jazdy kat. B.

Nie masz jeszcze doswiadczeniq, ale uczysz sie szybko i nie boisz sie pytac? Tez sie odezwij — liczy sie
zaangazowanie i ciekawos¢!

Oferujemy:

* prace w organizacji z misjq spoteczngq,

» mozliwos¢ realnego wptywu na projekty spoteczne,
* superwizje pracy i wsparcie zespotu,

- elastyczne podejscie i rozwdj zawodowy.

Zgtoszenia (CV lub kilka stéw o sobie) przeslij na adres: biuro@bycrazem.com

Masz pytania? Zadzwon: +48 33 85144 30
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